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FETHIYE UZUMLU BORSA iISTANBUL ANADOLU LiSESi MUDURLUGU
2024-2025 EGIiTiM OGRETIM YILI PANSiYON TALIMATNAMESI

T.C.
FETHIYE KAYMAKAMLIGI
_lge Milli Egitim Miidiirliigii
Fethiye Uziimlii Borsa Istanbul Anadolu Lisesi

2024-2025 EGITiM OGRETIM YILI PANSiYON TALIMATNAMESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
MADDE 1- Bu yodnergenin amaci Fethiye Uziimlii
Borsa istanbul Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan
parali parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tim
personelin yonetimine iligkin esaslar diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2- Bu yonerge Fethiye Uziimlii Borsa
Istanbul Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan parali
parasiz Ogrencilerle gorevli personelin ydnetimine,
gorev yetki, sorumluluklarina iliskin temel konulari
kapsar.
Dayanak
MADDE 3- 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi
Gazetede yaymmlanarak yiriirliige giren Milll Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlart Yonetmeligi, Milli Egitim
Bakanligr Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile Milli Egitim
Bakanhigi Okul Oncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlari
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4- Bu yonergede gecen;
Okul: Fethiye Uziimlii Borsa Istanbul Anadolu Lisesi
okulunu
Pansiyon: Fethiye Uziimlii Borsa Istanbul Anadolu
Lisesi
Nobetgi Belletici: Fethiye Uziimli Borsa Istanbul
Anadolu Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi
yiiklenenleri
Ogrenci: Fethiye Uziimlii Borsa Istanbul Anadolu Lisesi
ve Pansiyonu 6grencisini
Veli: Fethiye Uziimlii Borsa Istanbul Anadolu Lisesi ve
Pansiyonu 6grenci velisini

a)
b)

c)

d)

f) lidare: Fethiye Uziimlii Borsa Istanbul Anadolu Lisesi
idari kadrosunu
Ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ogrenciler i¢cin Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Belletici Ogretmenler icin Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve
Uygulamasi

Madde 5- Pansiyon Giinlitk Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi:

Ogrencilerin giinliik planlar1 ydnerge eklerinde yer alan
“pansiyon giinliik zaman c¢izelgesinde (Ek-1) verilmistir.
Pansiyonla ilgili is ve islemlerde bu ¢izelge dikkate alinir. Okul
idarisi gerekli durumlarda giinliik zaman c¢izelgesini ilan ederek
degistirebilir.

Madde 6- Belletici Ogretmenler Igin Bir giinliik Zaman
Cizelgesi ve Uygulamas:

Belleticiler tarafindan yemekhane nobetcileri
uyandirilarak sabah kahvaltisi hazirligi icin yemekhaneye
gonderilir. Ayrica as¢ilarin kahvalti hazirligi yapip yapmadiklar
kontrol edilir. Odalar gezilerek 6grencilerin
nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak ortiilerini diizelterek
oday1 diizenli terk etmeleri, temizligi diizgiin yapmalar1 igin
uyarilarda bulunulur. Odalarin havalandirilmasi i¢in pencerelerin
acilmasi saglanir.

Belleticilerin kontroliinde sabah kahvaltis1 yapilir.
Belleticiler is boliimii yaparak; bir belletici 6gretmen
yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol eder, diger iki
belletici Ogretmen yatakhaneleri gezerek tiim &grencilerin
kahvaltiya inmelerini saglar. Sabah kahvaltis1 zamaninda
kaldirilir, kahvaltt kaldinldiktan sonra yemekhaneye giren
ogrenciler igeri alinmaz. Bu 6grenciler yoklama dosyasina not
edilerek idareye bildirilir. Yemekhaneyi bosaltma saatinde
ogrencilerin salon disinda olmalar saglanir. Yemekhaneyi terk
etmeyen, uyarilara aldiris etmeyen Ogrenciler bir tutanakla
idareye bildirilir.
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Ogrencilerin  giinliik ders ara¢ gereglerini alarak
pansiyonu terk etmeleri ve toren alaninda toplanmalari igin
uyarilarda bulunulur. Belleticiler, odalar1 gezerek odalarin tertip
ve diizenini gbézden gecirir, tim Ogrencilerin yatakhaneyi terk
ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar.
Pansiyon kapis1 belirtilen saatte kapatilir. Uyarilara ragmen
gecikerek iceride kalan 6grencilere kapi agilmaz. Bu 6grenciler
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan toren sonrast
kap1 agilarak okula alinir.

Pansiyon isleri miidiir yardimcisinin odasinda belletici
Ogretmenler nobet devir teslimi yapar. Bu sirada ndbet sirasinda
meydana gelen 6nemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik
pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa nobeti ile ilgili onemli
bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip gorevine
baslar. Belleticiler yemekhane temizligini, 06gle yemegi
hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger bdliimlerinde
temizlik c¢aligmalarin1 kontrol ederler. Gerekli gordiikleri
konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi i¢in
idareye bagvururlar.

Ogle yemegi nébetci belleticiler gdzetiminde yenilir.
Belleticiler yemek sirasinda “yemekler, yemekhane ve mutfak”
ile ilgili bu yonergenin 6. bdliimiinde yer alan madde 21°de
belirtilen hususlar1 goz 6niinde bulundururlar.

Ders sonrasi nobetci belleticiler tarafindan pansiyon
acilir. Nobetci belleticiler ogrencilerin aksam yemegine kadar
okul sinirlarinin disina izinsiz ¢ikmamasi igin kontrollerde
bulunur. Carsi iznine ¢ikan 6grenciler kontrol edilir.

Belleticilerin  gdzetiminde aksam yemegi yenir.
Belleticiler yemek dagitimi esnasinda dgrencileri daima kontrol
ederek olumsuz durumlar1 6nlemeye caligirlar.

Etiit uyaris1 yapilarak 6grencilerin etiit salonlarina yoksa
yatakhanelere etiit icin gecmeleri saglanir. Birinci etiit baslar.
Etiit sirasinda belleticiler is boliimii yaparak yoklama alirlar.
Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce calismalar1 icin etiit
salonlar1  terk edilmez. Etiide katilmayan Ogrencileri
sorustururlar. Birinci etiit arasi verilir. Ogrenciler siirekli
gozetim altinda tutulur. Belleticiler is boliimii yaparak katlar
kontrol altinda tutar.

Ogrencilerin bu zaman diliminde markete, carsiya
gitmelerine izin verilmez; disaridan yemek getirtilmesine
miisaade edilmez.

Ikinci etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is boliimii
yaparak yoklama alirlar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce
calismalari i¢in etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan
ogrenciler tespit edilir. Ikinci etiit sonras1 dgrencilere zaman
uygun ise televizyon izlemelerine izin verilir.

Ogrenciler yatma hazirhgi ve kisisel temizliklerini
yaparlar. Yat yoklamasi igin Ogrenciler uyarilir. Ogrenciler
odalarina  gecer. Yoklamalarda {grencilerin odalarinda
bulunmalan sarttir. Odasinda bulunmayan 6grenci yok yazilir.

Giivenlik onlemleri i¢in son kontroller yapilarak
dinlenmeye gegilir. (dis kapilarnn kapatilmasi, liizumsuz
lambalarin sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii, televizyonun
kapatilmas1 vb.) Belleticiler bu saatten sonra ara ara Kkatlari
kontrol ederek olumsuzluklar1 gidermeye calisirlar.

Yat saatinden sonra lambast agik olan, yatmayan &grenci
ve koguslar yoklama ¢izelgesine yazilir veya bir tutanakla okul
idaresine bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Nobetlerle Ilgili Hususlar

Yurt nobeti iki grupta yapilir;
Nobetci belletici 6gretmen ndbeti,

Nobet¢i personel ndbeti,

Nobet Devir Teslimi

MADDE 7- Nobeti sona eren nobetci belletici grubu yoklama
evraklarini, nobet defterini, varsa ndbeti ile ilgili aldig1
tutanaklari, pansiyon anahtarlarim1 pansiyon isleri mudiir
yardimcisina teslim etmekle yiikiimliidiir. Belletmenler, ndbet
sirasinda karsilagilan aksakliklart okul idaresine aktardiktan
sonra ndbeti son bulur.

MADDE 8- Yeni ndbetgi belletici grubu pansiyon isleri midiir
yardimcisindan yoklama evraklarini, nobet defterini, pansiyon
anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nébet Sirasinda Is boliimii

MADDE 9- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli
yiiriitiilmesi, gorevlerinde ihmallerin 6nlenmesi i¢in ndbetlerinde
is birligi ve is boliimii ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi
yaparlar.

Belleticilerin Kalacag: Yerler

MADDE 10- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine
ayrilan belletici odalarinda kalirlar.

Madde 11- Nobetci Belletici Ogretmen Nobeti;

Nobetei belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta ici saat 08.00’de
baslar, ertesi giin saat 08.00’de biter.

Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta sonu saat 09.00’da
baglar, ertesi giin saat 09.00’da biter.

Nobet saatleri Nobetci/Belletici Ogretmen Nobet Cizelgesinde
(Ek-2) verilmistir.

Nobet bir 6nceki nobetci belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii
kontrol edilerek teslim alinir ve durum nobet defterine yazilir.
Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon ydnetmeliginde belirtilen
gorevlerini yerine getirir.

Nobetei belletici 6gretmen, sabah kahvaltisindan sonra pansiyon
ndbeteisi 0grencilere gerekli uyarilar1 yaparak goérev yerlerine
gitmelerini saglar.

Giinliik zaman c¢izelgesini uygular.

Madde 12- Belleticilerin nobetgi oldugu giinlerdeki baslica
gorevleri sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri
ile ilgilenmek,

2. Oprencilerin etiitlerde- etiit saatleri disinda calisma
yerlerinde- sessizce ders calismalarini saglamak ve gerektiginde
onlarin ¢aligma sirasinda derslerinde karsilastiklart giicliiklerin
¢Oziimiine yardimci olmak,

3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol
altinda tutmak,

4. Etiit aralarinda 6grencileri gézetimi altinda bulundurmak,

5. Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusularini ilgili miidiir
yardimcisina vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak ve gece
bekgilerini (varsa) kontrol ederek gereken direktifleri vermek,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak
vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek
yemelerini saglamak,

8. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli
olarak yapilmasini saglamak,

9. Hastalanan 6grencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve
durumlar ile ilgilenmek,

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip,
durumlar ile ilgilenmek,
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11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek,
ilgililerin haberi olmadan esyanin okul disina ve ilgili birim
disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 ve varsa
tespit edilen eksikleri yazmak,

13. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore
cikartilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde
hazir bulunmak,

14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul
zamaninda duyurmak,

15. Carsi izni ile ilgili is ve islemleri yapmak,

16. Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine
verilen is ve islemleri yapmak,

17. Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini
ve gorevlerini geregi gibi yapmalar1 hususunda genel
kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere
gereken direktifleri vermek,

19. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket
etmelerini saglamak,

20. Idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

21. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢
yonerge hiikiimlerine gore yiiriitiilmesini saglamak,

idaresine

Madde 13- Nobetgi Personel
(Okulumuzda ndbetgi personel yoktur.)

DORDUNCU BOLUM
Etiitler

Etiit Siiresi ve planlanmasi

MADDE 14- Okulda, okul idaresince belirlenen siniflarda veya
pansiyonda belirlenen uygun boliimlerde, pansiyonda kalan
Ogrencilerle giinde 3 ders saati (120dk.) etiit yapilir. Hafta igi
Pazartesi, Sali, Carsamba ve Persembe giinii, hafta sonu ise
Pazar giinii yemek saatinden sonra etiit yapilir. Okul idaresi
etiitlerin siiresini ve hangi zamanlarda yapilacagim dgrencilere
ders yili basinda duyurur. Etiit saatleri “Ogrenci Etiit
Cizelgesinde” (Ek-3) yer almaktadir. Etiitler hava sartlarn
nedeniyle okula gelinemedigi zamanlarda pansiyon miidiir
yardimcisina haber verilip onay alindiktan sonra pansiyon
yemekhanesinde yapilabilir.

MADDE 15- Cuma ve cumartesi aksamlar1 etiit yapilmaz.
Resmi tatillerin digindaki tiim zaman dilimlerinde etiit yapilmasi
zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin
uygun gordiigii vakitlerde telafi edilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi
icin agagida belirtilen hususlara dikkat ederler:

1. Etiitler, katlardaki etiit salonlarinda, yoksa yatakhanelerde
yapilir.

2. Her ogrenci belirtilen etiit salonunda yoksa yatakhanede
kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda kantin ve pansiyon dis kapisi kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda Ogrencilerin yiyecek-igecek tiiketmelerine izin
verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 6nlenir.

7. Nobetgi belletici 6gretmenler, etiit sirasinda koridorlarda
bulunur ve Ogrencilerin etiit bitene kadar ¢ikmalarina izin
vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur,

9. Etiit salonlarina yoksa yatakhanelere cep telefonu getirilmez,
etiit esnasinda miizik dinlenmez.

10. Etiit sirasinda ogrencilerin ders ile ilgili karsilastiklar
giicliiklere yardime1 olunur.

11. Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta ogrencilere
odalarinda kalmak suretiyle izin verilebilir. Bu O6grenciler
yoklamada izinli gésterilir.

12. Etit bitiminde temizligin daha gilizel yapilabilmesi igin
sandalyeler masalarin iizerine kaldirilir.

13-Etiit bagkanlari, etiit odalarinin veya yatakhanelerin, diizenli
ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarmm nobetci
belletmene ve idareye bildirilmesinden sorumludur.

14-Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya gec giren; etiit
kurallarina uymayan, etiitte miizik dinleyen, uyuyan, giiriltii
yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve
diizenli kullanilmasina ihtimam gostermeyen oOgrencilerin
durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere
pansiyon miidiir yardimcisina teslim edilir.

15-Etiitler gerekli gortiiliirse okulda, idarenin belirlemis oldugu
dersliklerde de yapilabilir. Bu karar1 okul idaresi alir.

Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 17- Universiteye hazirlanan, o6dev, proje vb.
calismalarda bulunan Ogrencilerin 23.00’e  kadar etiit
salonlarinda calismalaria izin verilir. Belleticiler tarafindan bu
Ogrenciler araliklarla kontrol edilir. 23.00’ten sonra etiit
salonlarinda ders c¢alisilmasina izin verilmez.

BESINCI BOLUM
Yoklamalar

Etiit Yoklamasi
MADDE 18- Etiit yoklamas1 “’Etiit Yoklama Listesi’’ne etiit
yoklamalarinda bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina (—
) eksi igareti konularak alinir. Yoklamalarda asagidaki hususlara
dikkat edilir:
1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari
arastirilir.

Yat Yoklamasi

MADDE 19- Yatakhane yoklamas1 “*Yat Yoklama Listesi’’ ne
yatakhanede bulunmayan Ogrencilerin isimlerinin karsina (-)
eksi igareti konularak alinir. Yatakhane yoklamasinda agagida
belirtilen hususlara dikkat edilir:

1. Yatakhane yoklamasi zaman cizelgesinde belirtilen saatte
yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci
bizzat goriilerek almir.

3. Yoklama saatinde biitin 6grenciler kendi
bulunmalarina dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda Ogrencilerin yer degistirmesine izin
verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan Ogrenciler tespit edildikten sonra
durumlari aragtirilir.

6. Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi
tespit edilen Ogrencilerin yakinlar1 telefonla aranarak bilgi
edinilmeye c¢alisilir. Tim arastirmalar sonucu nerede oldugu
tespit edilemeyen Ogrencinin durumu polise haber verilir ve
kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler bir
tutanakla kay1t altina alinir.

7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan,
yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama esnasinda yer
degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan O6grencilerin
durumlari tutanakla tespit edilip pansiyon miidiir yardimcisina
verilir.

odalarinda

ALTINCI BOLUM
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Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 20- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat
ve siirelerine iliskin zaman ¢izelgeleri Madde 5’te (pansiyon
giinliik zaman ¢izelgesi) verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara
gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
ilgililere duyurulur.

MADDE 21- Yemekhanede iglerin tertipli, diizenli, kontrollii
yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve ihmale yer verilmemesi igin
su hususlara dikkat edilmelidir:

1. Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden once ve
yemek esnasinda yemekhanede bulunur.

2. Nobetci belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar,
yemegin Ogrencilere diizenli ve adil bir sekilde dagitilmasini
yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili
onlemler alir. (Masalarin, sandalyelerin diizeni, servisin agilisi,
yemek artiklarinin  dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni,
tabldot, kasik, catallarin temizligi hususunda 6nlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden once tadilarak kontrol edilir

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi
one cekilemez veya geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek
saatleri diginda gelen 6grencilere yemek verilmez.

7. Yemek siras1 gozetim altinda tutulur, sira ihlalleri 6nlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim Ogrencilerin katilmasi zorunludur.
Kahvaltiya katilmayan 6grenciler yoklama defterine not diisiiliir.
9. Yemekhaneden disar1 yemek ¢ikarilmaz; yemekhane
malzemeleri (tabak, kasik, ¢atal, bardak v.s.) higbir surette baska
yerlere tasinamaz.

10. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolaria
girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve i¢cecek almalarina
kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler tim oOgrenciler yemek aldiktan sonra yemek
almalidir.

12. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.
13. Yemek bitiminde yemekhane nobetcileri kontrol edilir ve
ogrenciler yemekhane temizligi konusunda uyarilir.

14. Biitiin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan,
yemeklere ge¢ gelen, yemekhaneden disar1 yemek veya
malzeme ¢ikaran, zaman ¢izelgesinden Once veya sonra yemek
almada 1srar eden, yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan,
yemekhane ndbetini aksatan Ogrenciler bir tutanakla birlikte
disiplin kuruluna sevk edilir.

Yemek Numunesi

MADDE 22- Her 6giin, belletmen 6gretmen esliginde ase1
tarafindan yemek numunesi alinir, belletici 6gretmen tarafindan
kontrol edilir, yemek numunesi tutanagi as¢i, pansiyondan
sorumlu miidiir yardimeisi ve okul miidiirii tarafindan imzalanir

YEDINCI BOLUM
Ogrenci Izin Islemleri

Cars1 izinleri

MADDE 23- Ogrenciler ihtiyaclarini karsilamak icin hafta igi ve
hafta sonu ¢ars1 iznine ¢ikabilir.

1- Cars1 iznine ¢ikmak isteyen Ogrenciler, ¢arsi izin defterini
doldururlar. Cars1 iznine c¢ikacagl giin belletmen &gretmen
esliginde cars1 defterini doldurduktan (adini, soyadini, sinifi,
numarasi, tarih, gidecegi saat v.s.) sonra okuldan (pansiyondan)
ayrilabilir.

2- Cars1 doniisiinde 6grenci belletmen 6gretmen esliginde carsi
defterini doldurur (dondiigii saat, imza).

3- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grencilerin
durumu, noébet¢i belletmen tarafindan tutanakla pansiyon miidiir
yardimcisina iletilir.

4- Ogrenciler carsida kendilerine yakisan sekilde davranir.
Ogrencilerin girmesi hos karsilanmayan mekanlara takilmaz.

6- Uyarilara ragmen cars1 izninden zamaninda donmeyen, beyan
ettigi yerler disinda goriilen, carsida dgrenciye yakismayan hal
ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin
kuruluna sevk edilir.

Cars1 lzin Siiresi

MADDE 24-Carsi izni, hafta i¢i saat 16.00’dan saat 18.00’e ,
haftasonu 10:00 ile 18:00° e kadardir. Okul idaresi carsi izinleri
vaktini ve siiresini degistirebilir. Degisiklikler ~zaman
cizelgesiyle ilgililere duyurulur.

Evci izinleri
MADDE 25- Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle
Ogrencinin Cuma giinii son ders bitiminden pazartesi giinii saat
08.00’e kadar il smurlan i¢inde veya Ogrencinin gelis gidis
yapabilecek il smirlar1 digina (velisinin belirttigi adreste) izin
kullanmasidir.

Eveci Izin Siiresi

MADDE 26- Evci izini Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle
baglar; Pazartesi giinii saat 08.00’de son bulur. Bu siire sartlara
gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
ilgililere duyurulur.

Evci izin islemleri

MADDE 27- Evci izni, veli tarafindan veli muvafakati veya izin
dilekgesi ile evci izin formunun ilgililer tarafindan doldurulup
okul idaresine teslim edilmesiyle baglar. Velisi il disinda olan
Ogrencilerin evci izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir
kereye mahsus olmak iizere, doldurulan, &grencinin hangi
araliklarla evci iznine c¢ikacagi, evci iznini hangi adreste
gecirecegini belirten dilekgeyle gergeklesir. Evci izinleriyle ilgili
asagidaki hususlara dikkat edilir:

1-Eveci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi liizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal
edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asirt soguk havalarda; deprem ve
sel felaketlerinin oldugu durumlarda idare Ogrencilerin tiim
izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta igi ders vakitlerinde ve uygulama giinlerinde
evci izni kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden dénmek
zorundadir.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini
uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi
bilgilendirilir.

8- Ogrenciler evci
pansiyondan ayrilamaz.
9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin
disindaki kisilerin evlerinde gecirilemez.

10- Mili Egitim Bakanligi kontroliindeki pansiyonlarda, veli
dilekgesiyle, evci izni kullanilabilir.

11- lzinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders
giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini tam ve dogru
doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan
ogrenciler disiplin kuruluna sevk edilir.

izin defterini/dosyasin1  doldurmadan



MADDE 28- Evci izin formlar1 her yil yenilenir.

MADDE 29- Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii
aksakliktan wveli, Ogrencinin evei ¢iktigi adresteki velisi ve
6grencinin kendisi sorumludur.

Izinden Ge¢ Dénme Veya Dénmeme

MADDE 30— Carst veya evci izninden ge¢ donen veya
dénmeyen 6grenciler i¢in asagidaki uygulamalar yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasiimaya calisilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulagilmaya ¢aligilir.

3. Herhangi bir sekilde ogrencinin nerede oldugu tespit
edilmedigi durumlarda jandarmaya haber verilerek kayip
ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina
alinir.

MADDE 31- izin miiddetini mazeretsiz uzatan dgrenci hakkinda
“Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlart Ydnetmeligi’nin
odiil ve disiplin hiikiimleri “ne gore islem yapulir.

MADDE 32- Hafta sonu ndbet gorevi olan Ogrencilere izin
verilmez.

SEKIZINCi BOLUM
Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri

Pansiyon Ogrenci Meclisi Secimi

MADDE 33 - Yatilh kalan 6grenciler arasindan ekim ayinin
birinci ve ikinci haftasinda her simif devresinde bir bagkan bir
baskan yardimcisi olmak flizere toplam sekiz kisiden olusan
pansiyon Ogrenci meclisi se¢imi yapilir. Se¢im siireci agagida
belirtilen sekilde yiiriitiiliir:

1. Se¢im ile ilgili tim ig ve islemler pansiyon isleri miidiir
yardimecisi tarafindan yiiriitiilir.

2. Ekim aymn ilk giiniinde 6grenci meclisi se¢imi takvimi
hazirlanarak okul duyuru panosuna asilir. Bu takvim tiim is ve
islemlerin ekim aymin ilk iki haftasinda bitirilmesi éngoriilerek
hazirlanir. Bu takvimde aday dilekgelerinin alinma tarihleri,
sandiklarin kurulacagi yerler, se¢cim gorevlileri, se¢cim kurallari
gibi bilgiler yer alir.

3. Okul miidiirii, miidiir basyardimcisi, rehber &gretmen,
pansiyon igleri midiir yardimcist ve O&grenci isleri miidiir
yardimcisindan olugsan aday degerlendirme kurulunda aday
dilekgeleri degerlendirilerek segime katilacak kesin aday listesi
olusturulur.

4. Se¢im gorevlileri glindiizlii 6grenciler arasindan segilir.

5. Her simif devresi kendi adayi i¢in oy kullanir.

6. Guindiizlii 6grenciler oy kullanmazlar.

7. Disiplin cezas1 alanlar, sigara icenler, okul ve etiit
devamsizligi bir yilda toplam 5 giinii gegenler ( bu devamsizlik
tespiti bir onceki yilin kayitlart esas alinir, 9. Siniflar bu sartin
disinda tutulacak), aday degerlendirme kurulunca adaylig
reddedilenler aday olamazlar.

8. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun
karar1 esas alinir.

9. Her siif devresinde en yiiksek oyu alan aday bagkan, ikincisi
baskan yardimcisi olarak kabul edilir.

10. Pansiyon Ogrenci meclisi secimden sonraki ilk bes giin
icinde secilen baskan ve baskan yardimcilariyla birlikte pansiyon
isleri midiir yardimcisinin baskanliginda toplanarak g¢alisma
takvimi olusturulur.

11. Pansiyon isleri miidiir yardimcist meclisin bagkanidir.

12. Secimle is basma gelen 6grencilerin galismalarindan verim
almamadig1 takdirde, okul midiiri veya pansiyon miidiir
yardimcisi resen 6grenci gérevlendirebilir.

Meclis Uyelerinin Gorevleri

MADDE 34- Meclis {iyeleri kendi smif devrelerindeki
Ogrencilerin bagskani ve sorumlusudur. Asli gorevleri kendi sinif
devrelerindeki d6grencilerin her tiirlii sorunlarin1 meclise tagimak
ve ¢0ziim aramaktir. Meclis tiyeleri bunun yani sira;

1. Oda baskanlarin1 belirlemek, onlarla siirekli iletisimde olmak,
2. Nobetgi 6gretmenlere yardimei olmak,

3. Ornek davranislarda bulunmak,

4. Ogrencilerin pansiyon TALIMATNAMESIne gore hareket
etmelerine yardimci olmak,

5. Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak,

6. Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak;
temizlik ve diizeni denetlemek,

7. Etit baskanlarini belirlemek, bagkanlarla iletisim halinde
olmak,

8. Idare ve belletici ogretmenler tarafindan verilen diger
gorevleri yapmakla miikelleftir.

Oda Baskanlari

MADDE 35- Odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci
meclisinin uygun bulmasiyla her odaya bir bagkan bir baskan
yardimcist  segilir. Odadaki Ogrenciler oda bagkaninin
sorumlulugundadir. Oda baskanlarinin goérevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi liyelerine yardim etmek.

2. Nobetgi 6gretmenlere yardimei olmak.

3. Odalarm diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

4. Odadaki esyalarm yerlerini izinsiz degistirilmesine engel
olmak.

5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlara,
idareye bildirmek.

6. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini
bulundurmak.

7. Oda yoklamasini almak, belletici 6gretmene bildirmek.

8. Oda temizlik ndbet cizelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

9. Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

Etiit Baskanlan

MADDE 36— Etiit bagkanlari, pansiyon Ogrenci meclisinin
uygun bulmasiyla her etiit salonunda bir bagkan bir bagkan
yardimcisi olacak sekilde secilir. Etiit baskanlarinin goérevleri
sunlardir:

1. Nobetci 6gretmene yardimci olmak

2. Ogrencilerin sessizce calismalarini saglamak

3. Etiit salonlarinin temiz ve diizenli tutulmasimi saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli
birakilmasini saglamak

5. Etit saatinde Ogrencilerin etiit salonunda bulunmalarini
saglamak

6. Idare ve belletici ogretmenler tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak

Pansiyon Nobetcisi

MADDE 37—  Ogrencilere  sorumluluk  duygusunun
benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan goriilmesi,
birlikte yonetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin
saglikli yiiriitiilmesi saglamak amaciyla miidiir yardimecisi
tarafindan her giin bir &grenci pansiyon nobetgisi olarak
gorevlendirilir. Pansiyon ndbetgisinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon ndbetgisi pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici
Ogretmenlere karsi birinci dereceden sorumludur.



2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatagi diizensiz, odasi dagimik
olan ogrencileri tespit etmek pansiyon miidiir yardimcisina
bildirmek.

3. Yemekhane nobetcilerini
gitmelerini saglamak.

4. Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek,
eksiklikleri not ederek pansiyon miidiir yardimecisina bildirmek.
5- Yatakhaneyi havalandirmak.

6- Carsi ve evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve
idarecilere yardimci olmak.

7- Yemek dagitimi ve servisinde hazir bulunmak.

8- Yemekhane sirasina tertip diizenini saglamak.

9- Ogrencilerin yemekhanede masalara diizenli oturmalarini
saglamak.

10- Etiit giris ¢cikislarinin takibinde belletmenlere yardim etmek.
11. Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

uyandirmak, gorev yerine

Yemekhane Ogrenci Nobeti

MADDE 38- Pansiyon isleri miidir yardimcisi tarafindan
yemekhane ve mutfak iglerine yardimci olmak iizere, yatili
Ogrenciler arasindan, bir giinde en fazla dort 6grenci nobetci
olarak gorevlendirilir.

Yemekhane 6grenci nobeti esaslar: ve gorevleri sunlardir:

1. Nobet ¢izelgesi pansiyon miidiir yardimcisi tarafindan aylik
olarak hazirlanir, pansiyon duyuru panosuna asilir.

2. 12. smiflar yemekhane nobeti tutmaz.

3. Bir giin i¢in segilen ndbetcilerin ayni1 devrede farkli siniflarda
olmasina dikkat edilir.

4. Bir giinde en fazla dort 6grenci ndbet tutar.

5. Nobetci 0grenciler ¢aligma siiresi sabah kahvaltisindan yarim
saat Once baglar aksam yemeginden sonra yemekhane temizligi
sonunda biter.

6. Ogrenciler nobetci olduklar1 giinde izinli sayilirlar.

7. Ogrenciler ndbetci olduklar1 giin etiit ¢alismalarinda izinli
sayilirlar.

8. Nobetgi Ogrenciler izin alarak simnavlara katilirlar. Sinav
bitiminde gorevleri basina donerler.

9. Ogrenciler nébet yerlerini izinsiz terk etmezler.

10. Ogrenciler nobetci olduklar1 giinlerde cars1 ve evci iznine
¢ikmazlar.

Ogrencilerin yemekhane nobetcisi oldugu giinlerde bashca
gorevleri sunlardir:
a) Ekmek sepetlerini, su bardaklarini, siirahileri doldurarak
masalara dagitmak.
b) Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarini karsilamak,
¢) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bigak,
bardak vb. malzemenin temizlik ve tertibinde gorevlilere yardim
etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girisini 6nlemek,
d) Mutfaga gelen malzemenin mutfaga tasinmasia yardimci
olmak,
e) Her ogiinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve
paspasini yapan gorevlilere yardim etmek,
f) Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklari pansiyon
baskani, ndbet¢i belletici 6gretmen ve pansiyon miidiir
yardimcisina bildirmek,
g) Okul yonetimince ve ndbetgi belletici 0gretmenlerce verilen
diger is ve islemleri yapmak.
h) Yemek dagitimina yardimci olmak.
Ek-6: Yatakhanelerde Uyulacak Esaslar ile ilgili Talimat
Ek-7: Ogrenci Talimati
Ek-8: Giinlik Temizlik, Tuvalet ve Banyo Kullanma
Talimati

Ek-9: Yemek Tabelasinin Diizenlenmesi ve Erzak
Cikarma Talimati
Ek-10: Camagirhane Kullanma Talimati
DOKUZUNCU BOLUM

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi

MADDE 39- Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak
ve sorumluluklart diizenlemek, veli ve 6grenciyi okulun egitim
Ogretim ortamima aktif katilimimi saglamak ile ilgili esaslari
diizenleyen bir okul veli 6grenci sdzlesmesi hazirlanir. S6zlesme
ekinde yer alan imza sirkiisii veli ve Ogrencilere imzalatilir,
sozlesmenin bir niishas1 bilgi amach kendilerine verilir. Okul
veli 6grenci sozlesmesi (Ek-4)’te verilmistir.

Veli Izin Muvafakati

Madde40- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca
asagidaki belirtilen hususlarda her tiirli muvafakati verir,
dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu istlenir, hicbir
sekilde okul idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli
tarafindan imzalanarak en hizli bi¢imde okul idaresine teslim
edilir. Aksi durumlarda veli hak iddia edemez. Veli izin
muvafakati (Ek-5)’te yer almaktadir.

_ ONUNCU BOLUM
Ogrencilerin odiillendirilmesi

MADDE 41- Ornek davranislar1 ve basarilarin niteliklerine gore
Ogrenciler pansiyon yonetimince odiillendirilebilir.

1-Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlari ile ¢evreyi koruma ve
gozetmede davranislariyla 6rnek olmak,

2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklari
yapmak,

3-Gorgii kurallarina uymada ve insan iligkilerinde 6rnek olmak,
4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yonde
arkadaglarina iyi Ornek olmak, gibi davraniglarindan ornek
olusturacak bir ya da birkagin1 gosteren bu konuda 6rnek olan
ogrenciler odiillendirilir.

ON BiRINCIi BOLUM
Cezalar ve Davramslar

Disiplin cezalan

MADDE 42— (1) Ogrencilere davranislarmin niteliklerine gore;
a) Yazili uyari

b) Kinama,

¢) Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma,

¢) Pansiyondan atilma, cezalarindan biri verilir.

a) Yazih Uyar1 Cezasim Gerektiren Davraniglar
MADDE 43— Yazili uyar1 cezasim gerektiren davranmislar
sunlardir:

1- Temizlik ve diizene dikkat etmemek.

2- Sabah kahvaltis1 ve yemeklere gelmemek, ge¢ gelmek.
3- Geg kalkmak

4- Zaman ¢izelgesine uymamak.

5- Pansiyonu zamaninda terk etmemek.

6- Yoklamalara geg¢ katilmak.

7- Etiitlerde giiriiltli yapmak, ¢evreyi rahatsiz etmek.
8- Zamaninda yatmamak.

9- Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek.
10- Elektrikli 1sitic1 kullanmak

11- Esyalarini ortalikta birakmak.

12- Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak.
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13- Carst izinlerinde
davranmak.

14- Yemekleri israf etmek.

Ogrenciye yakigsmayacak sekilde

b) Kinama cezasim gerektiren davranislar;
MADDE 44- Kinama cezasini gerektiren davraniglar sunlardir:
1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve ¢evresini kirletmek,
2) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen
gorevleri yapmamak,
3) Kilik-kiyafete iligkin mevzuat hiikiimlerine uymamak,
4) Tiitiin ve tiitlin mamullerini bulundurmak veya i¢cmek,
5) Bagkasina ait egyay1 izinsiz almak veya kullanmak,
6) [Etitlerle ilgili arag-gereci yaninda bulundurmamak,
bulundurulmasi yoniindeki uyarilara aldirmamak, ders arag-
gerecini kullanmamay1 aliskanlik haline getirmek,
7) Yalan sdylemek,
8) Pansiyona geldigi halde 6ziirsiiz olarak etiitlere, ge¢ katilmak
veya erken ayrilmak,
9) Pansiyondan veya diger bolimlerden aldigi arag-gereg ve
malzemeyi zamaninda vermemek, eksik vermek veya koti
kullanmak,
10) Pansiyon i¢inde veya disinda okulun personeli ile diger
kisilere kars1 kaba ve saygisiz davranmak,
11) Etiitlerin ve ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini
bozacak davranislarda bulunmak, 12) Izinsiz ve oziirsiiz
pansiyon disina c¢ikmak veya disarida kalmak, izin siiresini
Oziirsiiz olarak uzatmak,
13) Yasaklanmis, miistehcen yayinlari okula ve okula bagh
yerlere sokmak veya yaninda bulundurmak,
14) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ bulundurmak,
15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri gec
bildirmek, yanlis bildirmek veya bildirmemek,
16) Bilisim araglarin1 (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon
yonetimi ile belletmenlerin bilgisi ve izni disinda kullanmak,
bunlarla konusma yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve e-
mail gondererek, arkadaglariyla paylasarak pansiyonun genel
akisini olumsuz yonde etkileyecek sekilde kullanmak,
17) Yazili uyari konusu fiili ayn1 sekilde tekrarlamak.

¢) Kisa siireli uzaklastirma cezasi
MADDE 45- Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma cezasini
gerektiren davranislar;
1) Kisilere, arkadaglarina s6z ve davranislarla sarkintilik, hakaret
ve iftira etmek veya ahlak kurallari ile bagdasmayan
davraniglarda bulunmak ya da bagkalarini bu gibi davraniglara
kigkirtmak,
2) Kisileri veya gruplar dil, 1rk, cinsiyet, siyasi diislince, felsefi
ve dini inanglarma gore ayirmayi, kinamayi, kotlilemeyi
amaglayan davranislarda bulunmak veya ayrimcilig1 koriikleyici
semboller tagimak,
3) lIzinsiz gosteri veya toplanti diizenlemek, bu tiir gdsteri veya
toplantilara katilmak ve bu amacla yapilan etkinliklerde
bulunmak,
4) Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,
5) Ogretmen, egitici personel veya okul yonetimince verilen
gorevlerin yapilmasina engel olmak,
6) Ogretmenlere, egitici personele, yoOneticilere, memurlara,
diger gorevliler ile ziyaretcilere hakaret etmek, karsi gelmek ve
gorevlerini yapmalarma engel olmak,
7) Yasaklanmig veya miistehcen yayin, kitap, dergi, brosiir,
gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini dagitmak,
duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul
arag-gerecini ve eklentilerini bu amaglar i¢in kullanmak,

8) Bilisim araglar1 ile yonetici, O0gretmen, egitici personel,
memur, diger gorevliler ve ziyaretciler ile 0grencileri rahatsiz
edici davraniglarda bulunmak,

9) Pansiyona, etiit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya
erken ayrilmay1 aliskanlik haline getirmek,

10) Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarina karigmak,

11) Carst izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere
gitmeyi aligkanlik héline getirmek ve arkadaslarini boyle yerlere
gitmeye zorlamak,

12) Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya
arkadaslarinin arag-gerecine ahlak disi ya da siyasi ve ideolojik
amach resim, sekil, amblem ve benzeri seyler yapmak ve yazilar
yazmak,

13) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya
kullanmak,

MADDE 46- Yukarida belirtilenlerin diginda ve disiplin cezasi
verilmesini gerektiren fiil ve héllere nitelik ve agirliklar
itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suga uygun cezalar
verilir.

Cezaya neden olan davramisin tekrarlanmasi
MADDE 47— (1) Aym disiplin cezasinin verilmesine neden olan
ayni davranigin, 6gretim yili i¢inde tekrarlanmasi halinde bu
davranis hangi cezay1 gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha
agir ceza verilir.

Uygulama ile flgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat

Edilecek Hususlar

Uygulama ile ilgili esaslar
MADDE 48—
1-Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul miidiirliigiine
yazili olarak bildirilir. Isimsiz ve imzasiz basvurular isleme
alinmaz.
2-Ogrencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili miidiir
yardimcisi tarafindan kayit altina alinir.
3- Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist dgrencilerin disiplin
islemlerine ait evraklart bu konuya ayrilmis bir dosyada
muhafaza eder.
4- Ogrencilere olumlu davramis kazandirmak amaciyla pansiyon
yonetimince gerekli goriildigi takdirde evci ve/veya ¢arsi
izinleri iptal edilir.
5- Disiplinle ilgili siiregte 6grencinin oncelikle ikna edilmesi,
rehberlik servisine yonlendirilmesi ve ailesiyle goriigmesi
esastir. Biitlin bu uygulamalara ragmen istenmeyen davranisi
devam ettiren dgrenciler hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar

MADDE 49- (1) Disiplin cezalar takdir edilirken;

a) Orta Ogretim Kurumlar1 Yoénetmeliginin 6diil ve disiplin
boliimiinde yer alan ilkeler esas alinir.

ONIKINCi BOLUM

Talimatnameler
Madde 50- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri
icra usuli hakkinda talimatnameler diizenlenir. Bu
talimatnameler yonerge eklerinde verilmistir. Diizenlenen
talimatnameler ihtiyaglara gore okul idaresi tarafindan

degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

ONUCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler



Madde 51- Bu yonergenin yiiriirliik tarihinden evvel yiiriirliikte
bulunan pansiyon TALIMATNAMESI yiirtirlikten
kaldirilmigtir.

Madde 52- Bu yonergenin hiikiimleri DOSEMEALTI SEHIT
VOLKAN CANOZ ANADOLU IMAM HATIP LISESI
Miidiirliigii tarafindan yiirtitiilir.

Madde 53- Pansiyona ogrenci yerlestirme Pansiyon
Yonetmeligine gore yapilir.

EKLER:

Ek-1: PANSIYON ZAMAN CIZELGESI

Ek-2: NOBETCi/ BELLETiICi OGRETMEN NOBET
CiZELGESI

Ek-3: ETUT CiZELGESI

Ek-4: OGRENCI-VELI-OKUL SOZLESMESI

Ek-5: VELI iZIN MUVAFAKNAMESI

Ek-6: YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE
ILGILI TALIMAT

Ek-10: CAMASIRHANE KULLANMA TALIMATI
Ek-11: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-1
Ek-12: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-2
Ek-13: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-3
EK-14: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-4
EK-15: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-5
EK-16: OGRENCI EVCi CIKIS FORMU

EK-17: PANSIYON DEMIRBAS ESYA
TAAHHUTNAMESI

EK-18: OGRENCI iLETIiSIM BiLGILERIi

EK-19: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-6
EK-20: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-7
EK-21: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-8
EK-22: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-9
EK-23: OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-10

Ek-7: OGRENCI TALIMATI 15/08/2024
Ek-8: GUNLUK TEMIZLIK, BANYO VE TUVALET
KULLANMA ’l:AVLiMATI UYGUNDUR
Ek-9: YATILI OGRENCi YEMEK TABELASININ
DUZENLENMESI VE GUNLUK ERZAK CIKARMA Okul Miidiirii
TALIMATI
EKLER:
EK-1
2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI
UZUMLU BORSA ISTANBUL ANADOLU LISESI
PANSIYONU ZAMAN CIZELGESI
CALISMA GUNLERI TATIL GUNLERI
SABAH KALKIS 07:00 09.00
SABAH KAHVALTISI 07:30 - 08:15 09.00-10.00
DERSLERE HAZIRLIK VE PANSIYONDAN AYRILMA | 08:15-08:25 | soeeeeereresesnsnone
DERSLER 08:40 -12:45 | e
OGLE YEMEGI 12:55 -13:30 13:30 - 14:00
SOSYAL ETKINLIKLER 16:00 -17:00
AKSAM YEMEGI 17:00 -18:00 18:00 -19:00
1. AKSAM ETUDU 18:30-19:30 | e
2. AKSAM ETUDU 20:00 -21:00 | eeeeeeeeereeenenes
DINLENME VE IHTIYAC GIDERME . ) ) .
(ARA OGUN) 19:30-20:00 21:00-22:00




YATIS VE YOKLAMA 22:00 23:00

(Okul idaresi zaman cizelgesinde degisiklik yapma
hakkina sahiptir. Degisiklikler 6grenciler duyurulur.)

EK-2
DOSEMEALTI SEHIT VOLKAN CANOZ ANADOLU IMAM HATIP LIiSESI
NOBETCIi/ BELLETiCi OGRETMEN NOBET CiZELGESI
GUN NOBETE GELIS NOBETEN CIKIS
PAZARTESI 08:00 08:00
SALI 08:00 08:00
CARSAMBA 08:00 08:00
PERSEMBE 08:00 08:00
CUMA 08:00 09:00
CUMARTESI 10:00 10:00
PAZAR 10:00 08:00
EK-3
DOSEMEALTI SEHIT VOLKAN CANOZ ANADOLU iMAM HATIP
LiSESI
OGRENCI ETUT CiZELGESI
HAFTA 1. ETUT 18:30 19:30
ici ARA 19.30 20:00
2.ETUT 20:00 21:00
HAFTA 1.ETUT 19:00 19:45
SONU ARA 19:45 20:00
(PAZAR) 2. ETUT 20:00 21:00
(Okul idaresi etiit zaman ¢izelgesinde degisiklik yapma hakkina sahiptir.
Degisiklikler 6grenciler duyurulur.)
EK-4 FETHIYE UZUMLU BORSA iISTANBUL ANADOLU LiSESI

OGRENCI-VELI-OKUL SOZLESMESI

A - OGRENCININ SORUMLULUKLARI

1- MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve okul idaresince bu yonetmeliklere uygun
yapilan her tiirlii diizenlemeye uyacagim. Yapilan sozlii ve yazili uyarilan dikkate alacagim, ayri bir uyartya meydan
vermeden ilan panosundaki ilanlar1 kendim takip edecegim.

2- Pansiyon talimatnamesine (Pansiyon kurallari, Yatakhane kurallari, Pansiyon vakit ¢izelgesi vb.) uyacagim.

3- MEB mevzuat1 ve Pansiyon talimatnamesine gore yasaklanan nitelikli, akilli cep telefonunu, maddi degeri yliksek esyay1,
Ogrenci harcligi limitinin iistiinde paray1 odamda, malzemeyi ¢antamda, valizimde, dolabimda bulundurmayacagim.

4-Doktor receteli ilaglar1 cantamda /dolabimda bulundurmayacagim okul idaresine teslim edecegim ve belletici 6gretmenin
kontroliinde tutanak ile ilaglarimi kullanacagim

5- Cep telefonlarini etiit saatlerinde kesinlikle kullanmayacagim, cep telefonunun amacina uygun kullanacagim

6- Verdigim iletisim adres veya telefonlarinda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayni1 giin, degilse ertesi giin okul ve
pansiyon idaresine bildirecegim.

7- Okul ve pansiyon sinirlarinin disina dahi izinsiz ¢gikmayacagim. Her nereye gidersem gideyim kesinlikle izin alacagim.

8- Hastalandigimda belletmen 6gretmenime haber verecegim, doktorun verdigi ilaglar1 pansiyon idaresine teslim edecegim.
9- Tarafima zimmetle teslim edilen pansiyon demirbas esyalarina zarar vermeden yilsonunda saglam teslim edecegim. Zarar
verdigim takdirde bedelini 6deyecegim.

10- Okulda ve pansiyonda bulunmamin yegane amacimin “okulumu basariyla bitirmek” oldugunu biliyorum. Bu amacim
dogrultusunda derslerimi ve Etiit calismalarini aksatmayacagim.

11- Ortak yasam alan1 olan pansiyonda diizenin saglanmasi i¢in arkadaglarimla iyi ge¢inecegim. Pansiyon arkadaglarimin
yasam alanlarindaki haklarina saygi gosterip rahatsizlik vermeyecegim.



12- Eveci izinlerimi, izin formunda belirttigim adreste gegirecegim, velimin ve pansiyon idaresinin izni olmadan asla
pansiyonu terk etmeyecegim. Carsi1 izni i¢in, dershane i¢in okul idaresine yaptigim beyanlarin dogrulugunu simdiden kabul
ediyorum.

13- Yemekhane, yatakhane, etiit salonlar1 ve okulda nobetgilik yapacagimi, nobetlerde birlikte yasanan ortak alanlarin
diizenli kullanilmasi gerekliligini, nébetlerin tutulmamasinin disiplin su¢u oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

14- Parali yatili 6grencilerin pansiyon iicretleri ilk taksiti kayit sirasinda diger taksitleri ise Kasim, Subat, Nisan aylarinin son
is gliniine kadar olmak tizere dort taksitle 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde pansiyondan kaydimin
silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum.

15- Sézlesmede esas alinan yasal diizenlemeleri bilmeyi ve uymayi kabul ediyorum.
B -OGRENCI VELISININ SORUMLULUKLARI

1- Ogrencimin MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve okul idaresince yonetmeliklere
uygun yapilan her tiirlii diizenlemeye uymasini saglayacagim.

2- Veli toplantilarinda ¢ogunlukla alinan her tiir karara, pansiyon talimatnamesinde alinan kararlara katilacagim.
3- Ogrencimin kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zarari, itiraz etmeksizin 6deyecegim.

4- Bildirdigim adres veya telefon bilgilerimde meydana gelecek degisiklikleri aninda okul idaresine bildirecegim.

5- Pansiyon idaresi tarafindan 6grenci araciligi ile resmi yazi ile sabit telefon ile cep telefonuyla veya cep telefonu mesajiyla
cagrildigimda en kisa zamanda okula gelecegim.

6- Bakanlikca ve Pansiyon talimatnamesinde yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiiksek esyay1, 6grenci
har¢ligi limitinin iistiinde parayi, receteli veya regetesiz ilaglar1 6grencimin iizerinde ve yaninda bulundurmamasi gerektigini
biliyorum.

7- Pansiyonun ziyaret saatleri disinda 6nemli bir durum olmadikea ziyaret icin 6grenciyi ¢gagirmayacagim, etiit saatlerinde
dgrencime telefon agmayacagim. Etiide cep telefonu getirmenin yasak oldugun, Ogrencimin bu kurallara uymasini
saglayacagim.

8- Ogrencimin rahatsizlanip hastaneye génderilmesi durumunda o giinkii nobetgi / belletmen 6gretmen veya idareci
tarafindan en yakin saglik kurulusuna aragli veya arag¢siz gotiiriilmesine izin veriyorum. Okul idaresinin agiklamalar1 ve
Onerilerine uyacagim. Hastane doniisiinde ambulans hizmetlerinin verilmedigini, doniis i¢in arag iicreti s6z konusu ise
Odeyecegimi biliyorum, kabul ediyorum.

9- Ogrencimin hafta sonu izinlerini evci dilekgesinde beyan ettigim adreste gegirmesini, verdigim adreste 6grencimin
karsilagabilecegi olumsuzluklarin sonuglarini, 6grencimin idareden gizli bagka bir adreste kalmasi halinde meydana gelecek
olumsuzluklarin sorumluluklar1 kabul ediyorum. Ogrencimin beyan edilen adres disinda baska bir yere gitmeyecegini
taahhiit ediyorum.

10- Ogrencimin pansiyonda kalirken yemekhane, yatakhane, etiit, salonlar1 ve okulda ndbetcilik yapacagini biliyorum.
Nobetlerin tutulmamasinin disiplin su¢u oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

11- Ogrencimdeki biitiin hastaliklar ve siirekli kullandig1 ilaglar1 dogru ve agik bir sekilde yurt idaresine bildirecegim.
Onceden var olan ve beyan etmedigim ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde dgrencimin pansiyonda kalmasi
sakincali olursa 6grencimim pansiyondan alacagimi, yasal sonuglarina katlanacagimi biliyor ve kabul ediyorum.

12- Paral1 yatili 6grencilerin pansiyon iicretleri ilk taksiti kayit sirasinda diger taksitleri ise Kasim, Subat, Nisan aylarinin son
is gliniine kadar olmak iizere dort taksitle 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde pansiyonda parali yatili kalan
Ogrencimin yatililik kaydinin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum.

13- Ogrencimin pansiyonda kural ihlali yapmasi halinde Milli Egitim Bakanlig1 Orta Ogretim Kurumlari Disiplin
Yonetmeligine gore islem yapilacagini biliyorum

14- Sozlesmede esas alinan yasal diizenlemeleri ve agiklamalar1 6grencimin bilmesini ve uymasini saglayacagimi beyan
ederim.

C) PANSIYON YONETIMININ HAKLARI:

Milli Egitim Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y&netmeligi
*Pansiyon yonetimi, gerekli gordiigii durumlarda &grencinin odasimi degistirme hakkina sahiptir.

*Pansiyon yonetimi ve ¢alisanlari saygi gérme hakkina sahiptir.

*Pansiyon iginde 6grenci ve 6grenci velilerine ¢esitli sorumluluklar verme hakkina sahiptir.

*Qgrencilerin pansiyonu ilgilendiren ¢esitli konularda égrenci velilerinden bilgi alma hakkina sahiptir.

*QOgrenci ve 6grenci velilerinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen tutumlarinda yasal yaptirrmlar uygulama yetkisine
sahiptir.

*Pansiyon yonetimi 6gretmen kurul kararlarini1 uygulama yetkisine sahiptir.

Sozlesmenin tarafi olarak yukarida sunulan sorumluluklarimi okudum. Sorumluluklarimi yerine getirecegime s6z veriyorum.



Adi Soyadi _ Adi Soyadi Mehmet GUNGAC
Ogrenci Ogrenci Velisi Okul Miidiirt

EK-5
VELI iZIN MUVAFAKI

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda muvafakat verir, dogabilecek aksakliklarda
sorumluluk tistlenir, okul idaresini sorumlu tutamaz.
1. Ogrencim hafta sonu evci iznine tek bagina ¢ikabilir.
2- Hafta i¢i ve hafta sonu 6grencinin beyani iizerine ihtiyaglarin karsilanmasi igin ¢arsi iznine ¢ikabilir.
3- Ogrencinin okulda okuyacag siire zarfinda yariy1l dinlenme tatili, bayram tatili vb. her tiirlii resmi tatillerde okul
idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolayi okuldan uzaklagtirilirsa yazili bir bildiriye gerek
kalmadan okuldan ayrilabilir.
4- Ogrencinin okulda 6grenimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul smirlarini terk etmemesi gerektigini,
tehlike arz eden hicbir yere gitmemesi gerektigini biliyor; aksi takdirde sorumlulugu kabul ediyorum.
5- Ogrencinin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini, gelmedigi takdirde her tiirlii sorumlulugu kabul
ediyorum.
6- Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda &grencinin, yatililik haklarindan vazgegip giindiizliiye
ayrilmasini kabul ediyorum.
7- Ogrencinin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandif1 takdirde evci izninin iptalini ve tiim
sorumlulugu kabul ediyorum.
8- Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde bulundugum takdirde okul idaresi uygun gordiigii
takdirde izin verilmesini istiyorum.
9- Ogrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci izinli say1lmasini istiyorum.
10- Okulunuzun pansiyon talimatnamesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye aykiri tiim davranislarinda dogabilecek
sonuclar1 kabul ediyorum.
Tarih:.../..../2024
Velinin:
Ady/Soyadu:
Imza:

EK-6
YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE iLGILi TALIMAT

1. Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siik(ineti korunacak; ses, s0z, tavir ve davraniglarla bu siikiinet bozulmayacaktir.

3. Yatakhanenin biitiin béliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

4. Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

5. Yatakhanenin disinda hicbir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak, dolasilmayacaktir.

6. Yatakhanede yastik altina, ranza iizerine vb. yerlere higbir esya vs. konulmayacak; ¢amasir odasi digindaki yerlere camasir
asilmayacaktir.

7. Odalarda pijama, yatak esofmani ve terlik ile dolasilacaktir. Sivil kiyafetler valiz odasindaki valizlerde bulunacak. Gerekli
oldugu durumlarda kullanilacak.

8. Her tirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda bulunacaktir.

9. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolap ici yerlesim planina (Ek-11)’e gore diizenli sekilde bulundurulacaktir.

10. Ogrenci, okul yénetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolab: kullanacaktir. Ranzay1, dolab1 ya da esyalarin
yerlerini izinsiz degistirmeyecektir. Dolap iizerine gereksiz esya konulmayacaktir.

11.

12.Banyo terlikleriyle odalarda dolasilmayacaktir.

13. Ayakkabilar, ayakkabi dolaplarina konulacak, pansiyon girisinde, ayakkabi dolaplarinin iistiinde ayakkabi
bulundurulmayacaktir.

14. Camasirhanede birakilan elbiseler on bes giinde bir depoya kaldirilir.

15. Ayakkabiliga konulmayan terlik ve ayakkabilar depoya kaldirilir.

16. Uyarilara ragmen odalarda masa altlarinda veya agikta birakilan bardak, temizlik malzemesi, yiyecek vb seyler
toplanacaktir.

17- Elektrikli aletler pansiyonda kullanilmayacaktir.

EK-7
OGRENCI TALIMATI



Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gérevlerden bazilari:

1.Yatilh 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet esyasin1 6z mali olarak
benimseyip onu daha uzun émiirlii kullanma gayreti iginde olmalidir.

2. Ranza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarimi temiz ve tertipli kullanmak, dolabin1 6rnek dolap ve yatagini
ornek yatak gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3. Sabah kalk zili ¢alar calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zaman da yatagini1 ve dolabini talimata gore diizenlemelidir.
Nobetci 6grenci, asiri rahatsizligi sebebiyle kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda haber vermelidir.

4. Elini, yiizini sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklar1 kullanirken suyu yeterli acip isi bitince mutlaka
kapamali, arizali olan1 ndbetgi dgrenciye bildirmeli, tuvalet ve banyolar1 usuliine gore kullanmali) temizlige ¢ok dikkat
etmelidir.

5. Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka etiit salonlarina zamaninda gitmeli ve derslerine hazirlanmalidir.

6. Gorevli ogrenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, nobetgi 6gretmene durumu arz
etmelidirler.

7. Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane disina (yatakhane, etiit salonu,
bahge ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek getirilmemelidir. Kahvaltidan sonra el yikamak, dis firgalamak i¢in
yatakhaneye ¢ikip ihtiyaclarini en kisa zamanda giderip ders arag-gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8. Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etiit salonuna zamaninda gidilmelidir.

9. Etiit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmalidir.

10. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu olduklari siireyi
ailelerinin yaninda gegirebilirler.

11. Ogrenciler dgrenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

12. Okul idaresinin ve nobetci belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

EK-8

GUNLUK TEMIZLIK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI
Banyo Talimati:
. Ogrenciler her giin banyo yapabilir.
. Banyoya, havlu ya da bornozla girilir.
. Sicak su idarenin belirleyecegi giinlerde ve saat dilimlerinde verilir.
. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.
. Cikarken banyo temizlenir, iceride ¢amasir, lif, sampuan, sabun birakilmaz.
. Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz. Odalarda bu sekilde dolagilmaz.
. Su israf edilmez.
. Odadaki 6grenciler her giin ndbetlese oda temizligini yapar.
. Oda nobeti ve temizligi hafta sonlar1 da yapilir.
10. Iki haftada bir pansiyonda genel temizlik yapilir.
11. Nobetini aksatan, yapmayan 6grencilere nobet tekrar ettirilir. Bu 6grenciler ceza olarak ayn1 zamanda hafta sonu
yemekhane nobetine verilir, evci ve ¢arsi izinleri iptal edilir.
12. Tatile giden &grenciler ndbeti belirleyecegi arkadagslarina devreder.
13. Genel ve 6zel temizlik kurallarina dikkat etmeyen 6grenciler disipline sevk edilir.
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EK-9
YATILI OGRENCi YEMEK TABELASININ DUZENLENMESIi VE GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimiyla muayene kabul iglemleri asagida
yazili oldugu sekilde yapilir:
1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan alarak, yemek
listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.
2. Giinliik tabela ¢izelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina ¢izelgenin okul miidiirliigiine onaylatilmasindan sonra baglanir.
3. Ertesi giliniin erzakinin ¢ikarilmasi isi her giin saat 09.00 — 10,00 arasinda yapilir.
4. Erzak ¢ikarilisinda, ilgili midir yardimcisi (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman), ndbetgi belletici 6gretmen, ambar
memuru, as¢ibasi ve yemekhane nobetgi 6grenci hazir bulunur.
5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tat ve miktar kontrolii yapildiktan
sonra asc¢iya teslim edilir
6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit, yag, yogurt vs.) tabelaya konulmus
ise bunlarin mutfaga tesliminden énce muayene ve kabul komisyon {iyeleri tarafindan kesin kontrolden gegirilmedikge
pisirilmez, yedirilmez.



7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek iizere hazirlanacak
erzaktan ag¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

8. Giinliik erzak ¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, asg1) imza edilir. Mutfaga
teslimi yapilan erzagin korunmasindan ise teslim alan agc1 sorumludur.

9. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek ilizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve lezzet kontroliiniin
yapilmasi i¢in, dagitim saatinden yarim saat once as¢1 tarafindan kaplara konulur.

10. Ogle ve aksam yemekleri ile sabah kahvaltis1 ndbetci belletici dgretmen tarafindan kontrol edilir.

11. Mutfak i¢inde bulunan erzak ambar1 olarak kullanilan deponun kapisi kilitli tutulur. Anahtarin biri ambar memurunda,
digeri pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan, anahtar1 miidiir basyardimcisina teslim eder.

EK-10
CAMASIRHANE KULLANMA TALIMATI

Pansiyonda gorev alan biitiin personellerimiz ¢amasirhaneden sorumludur. Camasirhanedeki makineleri 6grencilerin
kullanmasi yasaktir. (Makineler sanayi tipi olup hassas cihazlardir.)

1. Personeller; Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

2. Camagirhane 6grenci camasiri icin ¢arsamba ve cumartesi giinleri agik bulundurulur. Persembe giinleri yatak
takimlar1 yikanir. Acil durumlarda personel tarafindan diger giinlerde de camasirlar yikanabilir. Okul idaresi ¢amagirhane
giinlerinde degisiklik yapabilir.

Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda yikanirlar.
Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi okul personelince yapilir.
Camagir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda camasir kurutmasi yapilmasina engel olunur.
Kurutulan ¢amagirlarin {itiileri iitii odasinda yapilmasini saglanir.

Arizali makinelerin okul midiirliigiine bildirilerek onarimlarinin yapilmasini saglanir.

Camagirhanenin zararli bocek ve haserelerden temizlenmesini saglamak iizere ilgililerle is birligi yapilir.
Camagirhanenin tertip diizeni saglamak kirli camasirlarin konulmasina engel olmak personelin gorevidir.

0. Camasirhaneden sorumlu personel gorevlerinde Pansiyon Miidiir Yardimcisi, nobetci 6gretmen, belletici 6gretmene
kars1 sorumludur.
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EK-11
OGRENCI VELiSI SORUMLULUK FORMU-1
FETHIYE UZUMLU BORSA ISTANBUL ANADOLU LISESI MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA
Velisi bulundugum okulunuz ....................... smifindan ............ccoeveennennn. nolu dgrencisi
.................................................................. "1 okulunuzda okuyacag siire zarfinda yari yil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her
tiirlii resmi tatillerde okul idaresince izin verildigi taktirde veya cezai bir sebepten dolay1 okuldan uzaklastirilirsa yazili bir
bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilmasini kabul ediyorum.
Tatil siiresi sonunda da tam zamaninda okulda bulunmasini saglayacagimi taahhiit ediyorum.

Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
Imza:

EK-12

OGRENCI VELISi SORUMLULUK FORMU-2

FETHIYE UZUMLU BORSA ISTANBUL ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA

Okulunuz Pansiyonunda kalan .............. sinifindan ................ NOIU GZIENCIST vvevvverrieiierierieiie ettt siee e e e sre v mn
velisiyim. Ogrencimin 6grenim siiresince Milli Egitim Bakanligi Orta Ogretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin Yonetmeligine
titizlikle uymasi gerekli uyarilar1 yapacagima, okul idaresi ile iletisim halinde olacagima, ayrica yatili 6grencinin uymasi
gereken kurallara, etiit kurallarina, pansiyon talimatnamesine uymadigi ve sorunlar ¢ikardig: belirtildigi takdirde
pansiyondan alarak giindiizlii 6grenci statiisiinde 6grencimin devamini saglayacagimi taahhiit ederim.

Bilgilerinize arz ederim.

Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
Imza:

EK-13

OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-3

FETHIYE UZUMLU BORSA iISTANBUL ANADOLU LIiSESi MUDURLUGUNE



FETHIYE /MUGLA

Velisi bulundugum okulunuz............c.ccoeeureeee. siifindan.................... nolu 6grenciniz
...................................................... ’nin okulunuzda okuyacag: siire zarfinda okul idaresinin veya Nobetci/Belletici 6gretmenin
uygun gorecegi saatlerde hafta i¢i (saat 16:00- 17:30 aras1) veya Cumartesi-Pazar (saat 09:00- 16:00 aras1 )giinleri Dershane
veya diger baz1 kisisel ihtiyaglarmi gidermek igin ¢ars1 iznine ¢ikmasi talep ediyorum. Izinsiz ¢ikmasinin yasak ve disiplin
cezasi gerektirdigini biliyorum. Disartya ¢iktig1 giin ve saatlerde dogacak her tiirlii idari ve hukuki sorumluluklar1 kabul
ediyorum.

Geregini arz ederim.

Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
Imza:

EK-14

OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-4

FETHIYE UZUMLU BORSA iISTANBUL ANADOLU LISESi MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA

Velisi bulundugum okulunuz..............cccceneevee. smifindan.................... nolu 6grenciniz
...................................................... nin okulunuzda okuyacagi siire zarfinda Nobetgi/Belletici 6gretmene isim yazdirmasi /
bilgi vermesi halinde saat 16:00 ile 18:30 saatleri arasinda market izni verilmesini istiyorum. izinsiz ¢ikmasinin yasak ve
disiplin cezas1 gerektirdigini biliyorum. Dogacak her tiirlii idari ve hukuki sorumluluklar1 kabul ediyorum.

Geregini arz ederim.

Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
Imza:

EK-15

OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-5

FETHIYE UZUMLU BORSA ISTANBUL ANADOLU LISESI MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA

Velisi bulundugum okulunuz..........c..c.ccccenenee. sinifindan.................... nolu 6grenciniz
...................................................... ’nin okulunuzda okuyacagi siire zarfinda pansiyon binasinda akill telefon
kullanmayacagini, tuslu telefon kullanacagini taahhiit ediyorum. Eger izinsiz kullanma olursa telefonun 6grenciden
almmasini ve donem sonuna kadar ilgili pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisinda bulunmasina izin veriyorum.

Geregini arz ederim.
Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
imza:

EK-16
OGRENCI EVCi CIKIS FORMU
OGRENCININ

T.C.Kimlik No
Adi1 ve Soyadi
Sinif ve Numarasi :

Yukarida okul kimligi yazili olan oglumun asagida belirtigim adrese Cuma saat 16:00 dan veya cumartesi 13:30 dan
, Pazar saat 21:00 veya Pazartesi giinleri saat 08:00 ‘e kadar evci ¢ikmasina, evci ¢iktigi siirelerde veya her tiirli resmi ve
bayram tatili giinlerinde evimde izinlerini ge¢irmesini, her tiirlii sorumlulugun ogluma ve bana ait oldugunu, evci ¢iktiginda
okul kurallaria uymayan eylem ve davranislar yaptig1 takdirde Miidiirliigiiniizce Odiil ve Disiplin yonetmeligi hiikiimlerine
gore yapilacak her tiirlii islemi pesinen ve ayrica Pazar giinleri en ge¢ saat 21:00°de yurtta teslim etmeyi, Persembe veya
Cuma giinleri evci izin defterini doldurup ¢ikmasini, doldurmadan ¢ikarsa sorumlulugun ben de ve oglumda oldugunu ,
izinsiz ¢ikmasinin yasak ve disiplin cezasi gerektirdigini biliyorum, yanimda kaldig siire i¢inde her tiirlii kanuni
sorumlulugu kabul ve taahhiit ediyorum.

IZIN VEREN VEYA EVCI VELILIGINI KABUL EDEN:

Tarih:.../..../2024



Velinin Adi-Soyadi:
imza:
Evci Adresi:

EVCI CIKMAYACAKTIR: ()

ACIKLAMALAR:

1-Cocuklarini evci ¢ikartmak istemeyenler evci ¢cikmayacak kismindaki kutucugu isaretleyeceklerdir.
2-Adres ve telefon degisikligi en ge¢ bes giin igerisinde okul idaresine bildireceklerdir:

UYGUNDUR
----- [-menn12024

Okul Miidiirii
Miihiir ve imza

EK-17
PANSIYON DEMIRBAS ESYA TAAHHUTNAMESI
2024/2025 Ogretim yili —........ T /2024 tarihinde................ sinif............... nolu yatili 6grenciniz
....................................................... nin velisi olarak ben asagida cins, miktari ,nitelikleri yazili demirbas esyalar1 saglam
olarak ilgiliden teslim aldik. Teslim aldigimiz malzemeleri saglam olarak teslim etmeyi, demirbas esyada meydana
gelebilecek zarar ve ziyani tespit olunan o giiniin rai¢ bedeli {izerinden 6demeyi ve ayni olarak yerine koymay1 taahhiit
ederiz.

Tarih:.../..../2024 Ogrencinin ADI VE SOYADI :

Velinin Adi-Soyadi:

imza: Imza:
Oda no: Yatak no: Dolap no:
Sira no Esyanin adi Miktar Nitelikleri
1 Ranza 1 Saglam  kullanilir
2 Dolap 1 ) "
3 Yatak 1 " "
4 Nevresim Takimi 1 ! !
5 Cop Kovasi 1 ! !
6 Soyunma Kabini 1 " "
7 Farag Takimi 1 " "
Veli Ad1 Soyadi Pans.Miid.Yrd Okul Miidiirii
Imza BEGUM CELIK MEHMET GUNGAC
EK-18 )
OGRENCI iLETIiSIM BIiLGILERIi
Ogrenci (AD- SOYAD) TIf. No: Abi (AD- SOYAD) TIf. No:
Baba (AD- SOYAD) TIf. No: Anne (AD- SOYAD) TIf. No:
Abla (AD- SOYAD) TIf. No: Day1/ Amca (AD- SOYAD) TIf. No:

Dede /Biiyiikanne (AD- SOYAD) TIf. No:



Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
Imza:

EK-19

OGRENCI VELISi SORUMLULUK FORMU-6 ]
FETHIYE UZUMLU BORSA ISTANBUL ANADOLU LISESI MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA

Okulunuz 6grencilerinden ......... sift ... numarall ... ’in velisiyim. Yatilt
ogrencimin, 4 yillik egitim ve 6gretim yili siiresinde, okulda yapilacak egitim &gretim faaliyetlerine, sportif ve sosyal
faaliyetlere, gezilere hafta ici ve hafta sonlarinda, giindiiz ve aksam saatlerinde, katilmasina izin veriyorum. Bu etkinliklerle
ilgili her tiirlii sorumlulugun sahsima ait oldugunu, bu etkinlik sirasinda okul kurallarina uymayan eylem ve davraniglar
yaptig1 takdirde midiirliigiiniizce disiplin yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilacak her tiirlii olaymn sorumlulugunu kabul

ediyorum. Kurumunuzca da uygun goriilmesi hususunda;

Geregini arz ederim.

...... /....J2024
Adres: Ogrenci Velisinin
TC Kim. Nu: Adi Soyadi
Cep Tel: Imzas1
EK-20
OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-7
FETHIYE UZUMLU BORSA ISTANBUL ANADOLU LISESI MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA
Yatili olarak &grenim goren okulunuz ...... nolu oglum ...........ccoiiiiiin ‘nin Ortadgretim

Kurumlar1 Y&netmeligi’nin 34/2. madde hitkmiine gére pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisini velisi olmasini istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

...... /...../2024
Adres: Ogrenci Velisinin
TC Kim. Nu: Adi Soyad1
Cep Tel: Imzas1

EK-21

OGRENCI VELISi SORUMLULUK FORMU-8
FETHIYE UZUMLU BORSA ISTANBUL ANADOLU LISESi MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA

Velisi  bulundugum  okulunuz  ................ smift numarali  6grencisi
..................................................................................... nin okulunuzda okuyacag silire zarfinda yariyil
dinlenme tatili, bayram tatilleri vb. her tiirlii resmi tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde yazili bir bildiriye gerek
kalmadan okuldan ayrilmasim kabul ediyorum. Tatil siiresince Ogrencimle ilgili gergeklesecek her tiirlii durumla
ilgilenecegimi, okul yonetimiyle isbirligi i¢inde olacagimi, asagidaki iletisim bilgilerinde olacagimi, 6grencim ile ilgili her
tirlii sorumlulugun tarafima ait oldugunu ve tatil siiresi sonunda tam zamaninda okulda bulunmasini saglayacagimi taahhiit
ederim.

v 12024



Velinin Ad1 ve Soyadi
Imza
EK-22

OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-9

FETHIYE UZUMLU BORSA iISTANBUL ANADOLU LISESi MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA

Pansiyonun bagli oldugu okul yonetimince kabul edilebilir bir mazerete dayanmaksizin ders yili siiresince 10 giinii
kesintisiz veyahut toplam 30 giin siire ile pansiyona gelmeyince dgrencimin pansiyon kaydinin silinecegini tarafima
bildirilmistir. Pansiyonda izinsiz ayrilmayacagini taahhiit ederim.

Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
imza:

EK-23

OGRENCI VELIiSi SORUMLULUK FORMU-10

FETHIYE UZUMLU BORSA iISTANBUL ANADOLU LiSESI MUDURLUGUNE
FETHIYE /MUGLA

Okulunuz pansiyonuna kayit yaptirdiZim...........ccceveevienienienieeieree e “1n veliligini agagida belirttigim tiim
sartlar icinde kabul ediyorum.
1. Ogrencimin okula devam durumu, dersleri, saglig1 ve genel davranislari ile yakindan ilgilenecegim.
2. Okul ve Pansiyon idaresi tarafindan, kanun ve yonetmeliklerle belirlenen tiim kurallara 6grencimin uymasini
saglayacagim.
3. Okul idaresi tarafindan istenen bilgi ve belgeleri zamaninda teslim edecegim.
4. Okul Aile Birligi toplantilarina ve etkinliklere katilacagim.
5. Okul ve Pansiyon idaresince yapilan ¢agrilara en kisa siirede cevap verecegim.
6. Ogrencimin 6grenim siiresince “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar1 Y6netmeligi” ne titizlikle uymast igin
gerekli uyarilar1 yapacagima, Okul idaresi ile iletisim halinde olacagima, ayrica yatili 6grencinin uymasi gereken kurallara
uymadig1 ve sorunlar ¢ikardig belirtildigi takdirde pansiyondan alarak giindiizlii 6grenci statiisiinde 6grencimin devamini
saglayacagimi taahhiit ederim.

Tarih:.../..../2024
Velinin Adi-Soyadi:
Imza:

NOT: Pansiyona getirilmesi yasal olmayan, 6grenci sagh@ina zararl, is saghgi ve giivenligi acisindan uygun olmayan
malzemeler alinmayacaktir. Uymayanlar hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.



